PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO CONSTRUYENDO AUTONOMIA ALIMENTARIA
FORMATO PROGRAMACION MENSUAL DE ACTIVIDADES

FORMATO
NO CONTROLADO

ALCALDIA MAYOR
'DEBOGOTAD C

Secrers
Integracion Social

1.ldentificacion

Servicio: Compromiso por una alimentacién incluyente Modalidad. Canasta Alimentaria Indigena Subdireccién Local para la Integracién Social: Santa fe - Candelaria

N° Convenio/Contrato/Vigencia: 10535/2025 Fecha Inicio Operacion: 11/6/2025 Fecha Final Operacion: 7/31/2026 Meses de Atencion: 9 Cupos Contratados: 138

Nombre Unidad Operativa: Cabildo indigena Inga Nombre A dol/t Cabildo indigena Inga Mes/Aio: Noviembre
2. Responsable Elaboracion 3. Resp ble Acc f t

Profesi les Sociall Neily Stefanny Roman Chasoy Profi Local: Vivian Sanabria

Ciclo de vida a quien Productos / Fuentes de

Semana Fecha Obligacién contractual Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la actividad Recursos Verificacion
Divulgacién de Se disefia la pieza comunicativa y se continua con la Infancia, adolescencia, Pieza comunicativa, pantallazo de
10-11-25 i Envio de programacion a las familias beneficiarias divulgacion de la programacion mensual de actividades virtual 10:00 AM juventud, adultez y computador, celular . L
Programacion " . divulgacion
correspondientes al mes por medio del grupo de whatsApp persona mayor
. . - i . . Infancia, adolescencia,
. Construccion de la Hoja de Ruta de servicio de Revisién y lectura del anexo técnico, teniendo en P ’ R ’ ! .
1-11-25 Hoja de ruta canasta indigena del Cabildo Indigena Inga cuenta cada obligacion se construye la hoja de ruta Cabildo inga 10:00 AM Juventud, adultez y Computador Formato de hoja de ruta
persona mayor
s1 - — - -
Se realiza reuniuoin con el equipo y autoridad, para conocer las
12-11-25 Programaglc?n mensual de [ Construccion de programacion de actividades mes fechas y actividades proramadas para el Tes yde e.sga manera Cabildo inga 10:00 AM NA Computador, formatos digitales Formato programacién mensual
actividades actual consignar en el formato de programacion las actividades
previstas
o N N Planeacion de actividad, elaboracion de presentacion de la - .
13-11-25 Contextualizacion Elaborar el apoyo visual para la contextualizacion Cabildo inga 9:00 AM N/A Computador Presentacion digital

socializacion de caracteristicas del proyecto

Ciclo de vida a quien Productos / Fuentes de

Semana Fecha Obligacién contractual Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la actividad Recursos Verificacion

N . L Se realizara la socializacion de las caracteristicas del proyecto - . computador, video bean, Listado de asistencia y registro
18-11-25 Contextualizacion Socializacion caracteristicas del proyecto por medio de una presentacion de deapositivas. Cabildo inga 6:00 PM Adultez presentacion fotografico
19-11-25 Ear Reporte d . nerados durante el m Se hace la revison de los hogares, si se presentan egresos se Cabildo in 9:00 AM NA Formato de report Envio de soportes de egreso y

o gresos eporte de egresos generados durante el mes hace el envio de los soportes apiido inga . ormato de reportes reporte a la local
s2
Se realiza el envio nuevamente de la pieza comunicativo donde . .
20-11-25 Otros espacios Entrega de canasta esta programacion de las actividades, la entrega de canasta se Cabildo Inga 8'90 AM juventud, adultez y Listados de asistencia listados de asistencia
12:00 PM persona mayor
hace por orden de llegada.

21-11-25 Novedades Reportar novedades Se realizara el envio de reporte de novedades a la localidad virtual 10:00 AM N/A computador Correo electronico, doouementos

soportes de cambios

Ciclo de vida a quien Productos / Fuentes de

Semana Fecha Obligacién contractual Actividad Metodologia Lugar Hora va dirigida la actividad Recursos Verificacion
24-11-25 Eqr Reporte d . nerados durante el m Se hace la revison de los hogares, si se presentan egresos se Cabildo in 9:00 AM N/A Formato de report Envio de soportes de egreso y
-11- gresos eporte de egresos generados durante el mes hace el envio de los soportes abildo inga - ormato de reportes reporte a la local
. . . . ’ Correo electronico, docuementos

25-11-25 Novedades Reportar novedades Se realizara el envio de reporte de novedades a la localidad virtual 10:00 AM N/A computador soportes de cambios

- A . Se realizara la socializacion de las caracteristicas del proyecto Lo y computador, video bean, Listado de asistencia y registro

S3 25-11-25 Contextualizacion Socializacion caracteristicas del proyecto por medio de una presentacion de deapositivas. Cabildo inga 5:00 PM Adultez presentacion fotografico
. Revisar las actividades realizadas durante el mes de Se realiz4 la revision del cumplimiento de las actividades P ’ .

27-11-25 informe mensual y avanzar en la elaboracion d el informe. propuesta para el presente mes Cabildo inga 10:00 AM N/A Computador Formato de informe mensual
28-11-25 informe mensual finalizar la elaboracion del informe finalizar informe mensual y realizar envio. Cabildo inga 10:00 AM N/A Computador Formato de informe mensual




